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[Guia N° 4

| Inventario

Introduccion :

Durante los Ultimos anos nos hemos visto enfrentados a un ndmero
creciente de establecimientos que son victimas de robo del equipamiento
computacional. En muchos de estos casos la mantencion de un inventario
detallado de este equipamiento ha permitido la identificacion vy
recuperacion de dichas especies.

Esta guia pretende que el profesor comprenda la importancia de la
mantencion actualizada del inventario tanto de software como de
hardware en el establecimiento y que implemente esta modalidad en
éste.

Objetivos :

- Comprender la importancia de contar con un inventario del software y

equipamiento en el establecimiento.
- Realizar el Inventario de Software disponible en el establecimiento.

en el laboratorio.
- Familiarizar a los profesores con el uso del inventario de software.

Material de Apoyo

4.1 Definiciones previas

Software

Son todos los programas que se instalan en el computador y que
clasificaremos en dos tipos: software de instalaciéon, que es el
software que se entrega de respaldo de los programas que ya estan
instalados en los computadores del establecimiento (por ejemplo el
Office) y que sirven para reinstalar en caso de falla de éstos o .@
modificar la instalacion realizada (agregar o quitar funcionalidades)

y software educativo, son los programas que fueron creados con

una intencion pedagodgica y, son estos, los que se utilizaran con mas

frecuencia, ya que, por lo general se instalan parcialmente en el

computador, por lo que cada vez que quiere trabajar con ellos

debera usar el CD.

Hardware .

Corresponde a todos los componentes fisicos: computador, monitor, el 9 '.5

teclado, mouse, parlantes, micréfono, impresoras, escaner, etc. «\ﬁ :13 s
.':','__és"_'f'-"_.' —J

- Realizar el Inventario de Hardware (equipos y periféricos) disponible
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4.2 Ficha de Inventario de Software

Software de Instalaciéon

ID Fecha de Nombre del N° de Unidades Licencia N° Descripcion
Ingreso Software
Software Educativo
Fecha Nombre del N° de Licencia . Requerimientos .
ID de Software Unidades Ne Idioma Categoria
Ingreso RAM Pantalla | Sonido
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4.3 Ficha de Inventario de Hardware

Computadores
< o Tarjeta de Tarjeta de B}
ID Serie N Marca Procesador RAM DD CcD Red Sonido Modem
Otros Dispositivos
1D Detalle/Nombre N° de Serie Marca Modelo Observacion
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4.4 Llenado de las Fichas de Inventario de Software

Software de instalacion

Software de Instalacion

b Fecha de rotmbre del M® de L o I? . —
Ingreso Software | Unidades 1cencia EECrpeian

1 Software de

1 | 15/08/2002 | Office XP Pq4fm-ris 8¢ - grud b- v8y2 7- thb bs Productiidad

2 | 15/08/2002 | Office XP 1 Pqafm -gn

Ingrese cada una de las copias de cada uno del software de instalacion que posea, como se
indica en la figura anterior.

Para completar el campo de ID (identificador), este podra ser un nimero, una letra o una
combinacion de estas. Por ejemplo, se podria hacer una combinacion en que el
identificador del primer software ingresado sea SI-001 y SI-002 en el caso del segundo (S
de Software y una | de Instalacion), haciendo la diferencia con el identificador de un
software educativo en que un identificador podria ser SE-012 (de Software Educativo).

Software Educativo

Software Educative

o Requerimientos
I Fecha de Maombre del Software N de LicenciaM® | Idioma Cateqoria
Ingreso Unidades Ram. b Pantalla Sonido
Fueblos Indi &Ved | Tarjeta d
SE-1 | 150702 | | oo TG o 1 s/ Ecpufiol | 16 Mb | 20 Mb TS 92 Historia

1% bits zonide

Chile Prehispdnico

L R T L T I I R
A diferencia del software de instalacion, el software educativo suele no tener N° de
Licencia, por lo que es posible que cada titulo se anote una sola vez en la ficha de
inventario, indicando el nUmero de unidades que posee el establecimiento.

En el caso de este tipo de software también resulta importante tener en cuenta los
requerimientos minimos de cada uno. Es decir, cuanta memoria RAM necesita un software
para su ejecucion, cuanto es el espacio en el disco duro que es necesario para su
instalacion, qué resolucion debe tener la pantalla para que el software se ejecute
correctamente y caracteristicas necesarias de sonido.

Otro dato importante para el trabajo de los demas profesores con esta ficha de inventario
resulta ser la clasificacion del software, que debe ser una guia del contenido del software.
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4.5 Llenado de las Fichas de Inventario de Hardware

Computadores
Computadores
I B Tarjeta | Tarjetade
Serie M Mharca, Procesador Ram, (18] ol de Red . Mhodem
c-1 | Fg5-9854754 | olivetti ::";:"u"!:! IuI 64 Mb | 10 gb | 48X si si Mo

Al igual que como ocurre con el software, el hardware posee caracteristicas especiales que
es conveniente saber identificar y diferenciar.

Realice la ficha de al menos dos equipos con la ayuda del Asistente Técnico.

Otros Dispositivos

Otros Dispositives

Ik Detalles Mombre M® de Serie Marca Mhode o Chzeryvacion
b-1 Mouse 601120571688 | Olivetti
Crabador d . .
b-2 on | veses7seziar | glidate Velocidad 12x- 8x-24x
L -

Cualquier otro tipo de hardware que no corresponda a los computadores debera ser
registrado en la ficha de inventario “Otros Dispositivos”.

Realice la ficha de algunos dispositivos con ayuda del Asistente Técnico. Analice las
diferencias junto a él.




