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| GuiaN° 9 | WinZip

Introducciéon : | Es un programa que sirve para comprimir y descomprimir archivos, con el
fin de almacenar mas informacion en menos espacio. Este sistema de
compresion es bastante util a la hora de trasladar informacion desde un
disquete o CD-ROM al disco duro de cualquier computador ya que WinZip
tiene la ventaja de ser unos de los programas mas comunes para todos los
usuarios.

Objetivos : - Comprimir archivos utilizando el programa WinZip.
- Descomprimir archivos ya comprimidos en WinZip, y luego ubicarlos en
una carpeta especificada por el usuario.

Material de Apoyo

9.1 Definiciones previas

:Qué es el WinZip?

Es un programa para comprimir y descomprimir archivos. La compresion de archivos se
utiliza cuando se necesita optimizar el espacio de un disco fijo o extraible, reduciendo el
tamano del archivo. También es muy recomendable pues ahorra tiempo en la descarga de
archivos en Internet.

Este programa tiene la categoria de shareware, lo que significa que puede adquirirse
después de un tiempo de evaluacion.

¢{Como instalarlo?
Para instalarlo solo debe ejecutarse el archivo de extension exe y se instala utilizando el
asistente de instalacion.

9.2 Compresion de archivos

Se utiliza la opcion de compresion de archivos para poder minimizar el tamafo de un
archivo. Se pueden comprimir uno o mas archivos, lo Unico que se necesita es tener
instalado el programa WinZip en el computador.

Una forma facil de realizarlo es:
Se selecciona el o los archivos que se deseen comprimir, una vez seleccionados pulsamos

sobre ellos con el botén derecho del raton y en el menu desplegable se elige la opcion “Add
to Zip”.
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& Mis documentos I ] 9
Archiva  Edicidn  Yer Faworitos  Herramientas  Awuda |ﬁ
d= AfrAS - =p - | & @| DiBisqueds [ Carpetas (4 | e 08 x ‘ o)) | [EH-

Direccidn I@ Mis documentos j @Ir

iz imagenes
Respaldo

Abrir

MHueyo

Imprirnir

Abrir con 3
3 Add to Zip

Enwiar a 3
Cortar
Copiar

Crear acceso drecto
Elirniniar
Cambiar nombre

Propiedades

Add the selected items to an archive A

Se despliega la siguiente ventana:

x|
Adding 3 files add
Add to archive:
Cancel |

Mew. .. Open... | Help |
Achion;
I.-’-'-.u:ld [and replace] files j
Compression:

INnrmaI j

tultiple disk spanning
I[remu:ﬁ-'al:ule media only] j

— Folders
[ Include subfalders

[~ Save exta folder info

—Aittributes
[ Include only if archive attibute iz set
™ Reset archive attribute

W Include system and hidden files Paszword... |

[ Store filenames in 8.3 format

Add to archive: aqui escribimos la ruta de la carpeta en donde queremos guardar el archivo
comprimido, y luego se hace clic en el boton Add, creandose asi el archivo comprimido con

extension Zip.
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Comprrmido. zip

En el caso que deseemos comprimir una carpeta que contiene archivos, el proceso es
similar al anterior, incluso mas facil, se selecciona la carpeta que se desea comprimir y se
hace clic derecho y entre las opciones aparecera Add to [nombre de la carpeta].zip. En el
ejemplo de la figura, la carpeta a comprimir es Nueva Carpeta, por ello la opcidon que se
elige es Add to Nueva Carpeta.zip

& Miz documentos

M
Archivo  Edicidn  Yer |t Favoritos

J Ayuda
je-» o ¥RE @9 XEHE-
Direceidn |5 Mis documentos

iz archivos recibidos

iz imagenes

Nueva carpy

W

Abrir

E =plorar

Buscar...

Browse with AC0S5ee
Add to Zip

Add ko Mueva carpeta.zip

Compartir...

Enviar a

Cortar
LCopiar

Crear acceso directa
E lirnirar
Cambiar nombre

Propiedades

Luego de esto aparecera la siguiente ventana:
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THANEK ¥OU FOR TRYING WINZIF!

Thiz iz a fully functional unregistered werzion for evaluation use only.
The registered verzion does not dizplay this notice.

Y'ou can order the registered verzion online, by phone, or by mail,
Immediate online deliveny iz available from wisw, winzip. com.

Wiew Evaluation Licensze I | Enter Beqistration Code. .. I

| underztand that | may uze Winip only for evaluation
purpozes, subject to the termz of the Evaluation License, and
that any other uze requires payment of the regiztration fee.

| it I | | Agree I | Ordering Info I

En donde debemos seleccionar el boton | Agree para aceptar, luego aparecera el archivo
comprimido en la misma carpeta en donde se realizo6 todo el proceso.

9.3 Descompresion de archivos Zip

Para descomprimir un archivo Zip debemos hacer un clic derecho sobre el archivo
comprimido y luego, se elige la opcion Extract to folder... si se desea descomprimir en la
misma carpeta en donde esta el archivo Zip.

& Mis documentos o ] 4|
Archiva  Edicion  Wer Faworitos  Herramientas  Awuda ﬁ
dm fbras v omh v | & R | DiBisqueda [ Carpetas 4 | [ O ¢ | [Cg] | Ed~
Direccidn I@ Mis docurmentos j ﬁlr
] @
~  Abrir
Mis imdgenes  Respaldo AbFit con >

EF Extract to...
3 Extract to folder DuiUsu,. \Tec, . \Luis\Dac. .. \comprimidos
B3 Create Self-Extractar { EXE)

Enviar a »

Corkar
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar
Cambiar nombre

Propiedades

abtir 4
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si queremos descomprimirlo en un directorio especifico elegimos la opcion Extract to...,
donde luego nos saldra la siguiente ventana:

Xl
Estract to; Enlders/drives: | E whract I
| | | |=-fH] Escritorio

I J—I %g Wi T Cancel |

Fil
= _ -2 Disco de 3% (&)
= Selected|files . .= Disco Duro [C:] Help |
= Al files - Sistema (D)
o I— @ D_i.scn compacta [E:]
-z Mis zitiog de red

m o -7 Intemnet Explorer 6.1 Service |
Owenarnite exizting filez EEI--@ Mis documentos

[ Skip older files
1| | _hl Mew Falder... |

¥ Usze folder names
En donde colocamos la ruta de la carpeta en la cual queremos tener el o los archivos
descomprimidos (casilla Extract to:)

Para ver el contenido de un Archivo Zip sin descomprimirlo
Se hace doble clic sobre el archivo comprimido, teniendo acceso a los documentos que

estan comprimidos.

WinZip - comprimidos.zip -0l x|
File Actions ©Options Help

e Open  Favorites Add Extract View  CheckOut  Wizard
Mame | Modified | Size | R.atio | Packed | Path |

Dncumentu2duc 01102003 1., 10,752 90% 1.054
®|Documento 1.doc  01/10/2003 1. 10,752 90% 1.054
B oocumento 3.doc  01/10/7003 1., 10,752 90%  1.054
selected 0 files, O bytes Total 3 files, 32KE [+ =
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9.4 Vocabulario

Zipear : Comprimir un archivo en el formato zip.

Comprimir : Agrupar archivos y disminuir su peso, reduciendo si es el caso de varios
archivos en uno solo y si es un solo archivo lo reduce en uno pero en ambos
casos y en cualquiera de los dos casos reduce su peso.

Anotaciones importantes
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